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АДМИНИСТРАЦИЯ НИКОЛЬСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.05.2012 года









№ 592
г. Никольск

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация исполнения социально-правовых и тематических запросов заявителей на основе документов архивного отдела администрации Никольского муниципального района»


В соответствии с разделом 3 Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (административных регламентов предоставления муниципальных услуг) органами местного самоуправления Никольского муниципального района, утвержденного постановлением администрации Никольского муниципального района от 25 мая 2011 года № 438,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

 1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги по организации исполнения социально-правовых и тематических запросов заявителей на основе документов архивного отдела администрации Никольского муниципального района (приложение № 1).

2. Утвердить перечень должностей муниципальных служащих администрации Никольского муниципального района, на которых возлагается ответственность за исполнение муниципальной услуги по организации исполнения социально-правовых и тематических запросов заявителей на основе документов архивного отдела администрации Никольского муниципального района (приложение № 2).

3. Заведующему архивным отделом в срок до 1 июня 2012 года привести должностные инструкции специалистов указанных в приложение 2 к настоящему постановлению, в соответствие с требованиями административного регламента исполнения муниципальной услуги по организации исполнения социально-правовых и тематических запросов заявителей на основе документов архивного отдела администрации Никольского муниципального района
 4. Настоящее постановление вступает в силу по истечении 10 календарных дней с момента его официального опубликования в районной газете «Авангард».

Глава Никольского муниципального района


В.В. Панов 

 Приложение 1
УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации 

Никольского муниципального района

 от 23.05.2012 № 592
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Организация исполнения социально-правовых и тематических запросов заявителей на основе документов архивного отдела администрации Никольского муниципального района».
1. Общие положения

 1.1. Административный регламент Архивного отдела администрации Никольского муниципального района (далее - Архива) по предоставлению муниципальной услуги исполнения запроса социально-правового и тематического характера (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества обеспечения ретроспективной документной информацией лиц, обращающихся за получением данной информации (далее - пользователи), и определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) Архива, а также порядок взаимодействия Архива с архивными учреждениями, государственными органами, органами местного самоуправления и организациями при исполнении запроса социально-правового характера (далее – запрос), связанных с социальной защитой российских граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций.

 1.2. Муниципальную услугу исполнения запроса социально-правового характера (далее - муниципальная услуга) предоставляет Архив.

 1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

 Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993); 

 Закон Российской Федерации от 21.07.1993 N 5485 (ред. от 01.12.2007) "О государственной тайне"; 

 Федеральный закон от 22.10.2004 N 125-ФЗ (ред. от 13.05.2008) "Об архивном деле в Российской Федерации";

 Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" 

 Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" 

 Указ Президента Российской Федерации от 31.12.1993 N 2334 "О дополнительных гарантиях прав граждан на информацию"

 Указ Президента Российской Федерации от 6 марта 1997 года N 188 "Об

утверждении перечня сведений конфиденциального характера" 

 Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 года N 19 "Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук" 

 Областной закон от 6 мая 1997 № 160-ОЗ «Об архивном деле в Вологодской области»;

 Постановление администрации Никольского муниципального района 25 мая 2011 года № 436 «О комиссии по проведению административной реформы в Никольском муниципальном районе»;

 Постановление администрации Никольского муниципального района от 25 мая 2011 года № 437 «О создании реестра муниципальных услуг (функций) Никольского муниципального района».
 
1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
 
1.5. Муниципальная услуга предоставляется:

лицам, обращающимся на законных основаниях за получением и использованием информации, предоставляемой Архивом на основе архивных

документов и связанной с социальной защитой граждан, предусматривающей

их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации и международными обязательствами Российской Федерации, а также лицам, наделенным пользователями полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с Архивом, возникшем в ходе предоставления муниципальной услуги.
2. Порядок предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга предоставляется Архивом на основе документов архивных фондов Архива в форме информационных писем, при необходимости с приложением архивных справок, архивных выписок, архивных копий.

2.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Архивом.

Юридический адрес Архива:

161440 Вологодская обл., г. Никольск, ул. 25 Октября, д.3.

 Фактическое место нахождения Архива и его почтовый адрес:

161440 Вологодская обл., г. Никольск, ул. Коммунистическая, д. 4.

 График работы Архива, за исключением нерабочих праздничных дней,

установленных статьей 112 Трудового кодекса Российской Федерации:

понедельник-пятница 8.00 - 17.30

приёмные дни: понедельник – пятница 8.00 - 17.00

перерыв на обед 12.30 - 14.00

Суббота, воскресенье, установленные действующим законодательством праздничные дни - выходные дни.
В день, предшествующий нерабочему праздничному дню, график работы Архива изменяется (продолжительность рабочего дня уменьшается на один час).

 Электронный адрес Архива: nikolskreg@mail.ru. Телефон для справок: (8817-54) 2-11-49
 Время личного приема пользователей заведующим Архивным отделом (за исключением нерабочих праздничных дней и дней, предшествующих им):

каждый вторник месяца с 10.00 до 11.00

 Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно в Архиве:

посредством личного обращения;

посредством размещения информации на стенде;

по телефону (8817-54) 2-11-49;

по письменным обращениям, направленным по почте;

по электронной почте: nikolskreg@mail.ru.

2.3.1. При консультировании пользователей по телефону и на личном приеме специалисты Архива подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил пользователь, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

2.3.2. При информировании по письменным обращениям по процедуре предоставления муниципальной услуги ответ на обращение направляется почтой в адрес пользователя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации данного обращения.

2.3.3.При информировании по процедуре предоставления муниципальной услуги по обращениям, направленным по электронной почте, ответ направляется по электронной почте на электронный адрес пользователя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации данного обращения.
2.3.4. Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом или должностным лицом Архива в момент обращения, время предоставления ответа составляет не более 10 минут.

2.4. Письменный запрос пользователя регистрируется специалистом Архива в день поступления. Срок приема и регистрации запроса пользователя составляет не более 30 минут.
2.5. Анализ тематики запроса пользователя осуществляется специалистами Архива в срок, не превышающий пяти дней с момента поступления.

2.6. При поступлении запроса, который не может быть исполнен без предоставления дополнительных сведений или уточнений, специалисты Архива в течение пяти дней с момента поступления запрашивают у автора запроса информацию, уточняющую или дополняющую данный запрос необходимыми для его исполнения сведениями.

2.7. В случае отсутствия архивных документов, необходимых для исполнения запроса в Архиве, специалисты Архива в течение пяти дней с момента поступления направляют письменное уведомление пользователю о направлении запроса по принадлежности.

2.8. Срок подготовки ответа по запросу и направление его пользователю составляет 30 дней, исключение составляют случаи, когда срок рассмотрения

запроса продлен заведующим архивного отдела. 
2.9. При личном представлении запроса пользователя время ожидания в очереди должно составлять не более 10 минут. Прием пользователей осуществляется в установленные настоящим Административным регламентом дни.

2.10. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней

со дня регистрации запроса пользователя в Архиве. При необходимости проведения объемной работы по поиску и копированию архивных документов по запросу срок рассмотрения запроса может быть продлен заведующим архивного отдела не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением об этом пользователя.
3. Требования к запросу пользователя, необходимые

для предоставления муниципальной услуги

3.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменный запрос пользователя, поступивший в адрес Архива, в том числе

переданный по электронной почте.

3.2. В поступившем в Архив запросе пользователя должны быть указаны:
 - для юридических лиц - наименование юридического лица на бланке организации, фамилия, имя и отчество исполнителя, его контактный телефон;

 - для физических лиц - фамилия, имя и отчество;

 - интересующая пользователя тема, вопрос, событие, факт и хронологические рамки запрашиваемой информации;

 - форма получения пользователем информации (информационное письмо, архивная справка, архивная выписка, архивные копии);

 - почтовый и электронный адрес пользователя;

 - подпись и дата.

В случае необходимости пользователь прилагает к письменному запросу

соответствующие документы и материалы либо их копии.

3.3. При личном обращении в Архив пользователь оформляет запрос о предоставлении необходимой информации на бланке установленной формы (приложение N 1 к настоящему Административному регламенту) в единственном экземпляре.

 В случае письменного обращения пользователь направляет в адрес Архива письмо о предоставлении необходимой информации с обязательным указанием сведений, предусмотренных пунктом 3.2. настоящего Административного регламента.

3.4. Сведения, содержащие конфиденциальную информацию о третьих лицах, предоставляются уполномоченному лицу на основании доверенности, заверенной в установленном порядке.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

3.5. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

 отсутствие в запросе необходимых сведений для проведения поисковой работы;

 отсутствие у пользователя документально подтвержденных прав на получение сведений, содержащих конфиденциальную информацию.

4.Требования к местам проведения услуги.

4.1.Здание, в которых расположен Архив, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа пользователей в помещение.

 Центральный вход в здание Архива должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

полное наименование;

место нахождение;

режим работы.

4.2. Прием пользователей, обратившихся с запросами, проводится специалистами Архива без предварительной записи в установленные настоящим Административным регламентом дни.

4.3. В помещении, предназначенном для работы с пользователями, размещается информационный стенд. На стенде размещается следующая обязательная информация:

4.3.1.график приема пользователей;

4.3.2перечень документов, которые могут быть предъявлены пользователями в качестве удостоверяющих личность;

4.3.3.перечень представляемых пользователями документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4.3.4.образец заполнения запроса для оформления архивной справки, архивной выписки, архивной копии по документам Архива.

4.5.Тексты материалов, размещаемых на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее N 18), без исправлений, с выделением наиболее важных мест другим шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены.

4.6. Для ожидания приема пользователям отводятся места, оборудованные стульями, столами, для возможности оформления документов, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

 Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

4.7. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для пользователей и оптимальным условиям работы специалистов
4.8. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно- вычислительным машинам и организации работы. СанПин 2.2.2/2.4.1340-03".

4.9. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, интернету, печатающим устройствам, а также бумагой, канцелярскими товарами и иными расходными материалами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

4.10. В помещении, где проводится прием пользователей, должна быть предусмотрена возможность для копирования документальных материалов.

4.11. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о пользователе одновременно ведется прием только одного пользователя, за исключением случаев коллективного обращения.

4.12.Специалист, осуществляющий прием пользователей, обязан носить бейдж с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

5. Административные процедуры.
5.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя

следующие административные процедуры Архива:

5.1.1.регистрация запроса;

5.1.2.анализ тематики запроса, принятие решения о возможности исполнения

запроса;

5.1.3.подготовка ответа по запросу и направление его пользователю.

5.2. Регистрация запроса является основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги.

 Поступивший в Архив письменный запрос пользователя о предоставлении информации социально-правового характера регистрируется в установленном порядке специалистом Архива.

 Регистрация запроса осуществляется в день поступления, время регистрации составляет не более 30 минут.

 Запрос пользователя, поступивший после 16.30, регистрируется на следующий после поступления рабочий день.

5.3. При поступлении в Архив запроса по электронной почте с указанием адреса электронной почты и (или) почтового адреса пользователя ему направляется письменное уведомление о приеме запроса к рассмотрению или

мотивированный отказ в рассмотрении запроса.

 Принятый к рассмотрению запрос распечатывается на бумажном носителе, и дальнейшая работа с ним ведется в установленном для письменного запроса порядке.

5.4. Если запрос пользователя требует предоставления конфиденциальной информации, пользователю рекомендуется лично обратиться в Архив чтобы подтвердить свои права на запрашиваемую информацию.

5. 5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

предоставление информационных писем, при необходимости с приложением архивных справок, архивных выписок, архивных копий; направление запроса по принадлежности; отказ в предоставлении муниципальной услуги.

5.6. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем

получения пользователем:

информационных писем, при необходимости с приложением архивных

справок, архивных выписок, архивных копий;

уведомления о направлении запроса по принадлежности;

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

6. Анализ тематики запроса

6.1. Специалисты Архива осуществляют анализ тематики поступившего запроса с использованием имеющихся в Архиве архивных справочников в традиционной и электронной форме, содержащих сведения о местах хранения документов, необходимых для исполнения запроса пользователя.

При этом определяется:

правомочность получения пользователем запрашиваемой информации с учетом ограничений на предоставление сведений конфиденциального характера;

степень полноты информации, содержащейся в запросе и необходимой для его исполнения;

местонахождение архивных документов, необходимых для исполнения запроса;

адреса конкретных организаций Никольского района, куда по принадлежности следует направить на исполнение запрос.

6.2. Архив письменно запрашивает автора запроса об уточнении и дополнении запроса необходимыми сведениями в случае отсутствия в запросе пользователя достаточных данных для его исполнения, нечетко, неправильно сформулированного запроса.

6.3. По итогам анализа запроса в течение пяти дней с момента поступления запроса в Архив выполняется одно из следующих действий:

при наличии запрашиваемых сведений в Архиве специалисты Архива начинают работу по исполнению запроса;

при отсутствии запрашиваемых сведений в Архиве специалисты Архива информируют об этом автора запроса и при необходимости дают рекомендации по их дальнейшему поиску;

при отсутствии у автора запроса права на получение запрашиваемых сведений специалисты Архива дают мотивированный отказ в получении запрашиваемых сведений и разъясняют автору запроса дальнейшие действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Подготовка ответа по запросу и направление его пользователю

6.4. По итогам анализа тематики поступившего в адрес Архива запроса специалисты Архива в течение пяти дней с момента поступления в Архив: при наличии архивных документов, необходимых для исполнения запроса в Архиве, приступают к исполнению данного запроса;

 при выявлении факта хранения архивных документов, необходимых для исполнения запроса, в других архивных учреждениях и (или) организациях

направляют запрос по принадлежности.

6.5. В случае отсутствия архивных документов, необходимых для исполнения запроса в Архиве, специалисты Архива письменно уведомляют пользователя о направлении запроса на исполнение по принадлежности в другие архивные учреждения и (или) организации.

6.6. В случае если запрос требует исполнения несколькими организациями, Архив направляет в соответствующие организации копии запроса с указанием о направлении ответа в адрес пользователя.

В случае необходимости Архив вправе запрашивать у организаций- исполнителей по запросу копии писем о результатах рассмотрения запросов пользователей.

6.7. В случае если запрос не может быть исполнен, пользователю направляется письмо с объяснением причин невозможности исполнения данного запроса (отсутствие запрашиваемых сведений, необходимость предоставления дополнительных сведений и т.д.).

При этом пользователю могут быть даны рекомендации о местах хранения документов, необходимых для исполнения запроса, адреса соответствующих

архивных учреждений субъектов Российской Федерации и (или) организаций.

6.8. Рассмотрение запроса пользователя считается законченным, если по нему приняты необходимые меры и автор запроса проинформирован о результатах его рассмотрения.

6.9. Блок-схема последовательности действий Архива при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении N 2 к настоящему Административному регламенту.

7. Порядок и формы контроля за совершением действий

и принятием решений

7.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заведующим архивного отдела.
7.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав пользователей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия

(бездействие) специалистов Архива, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

7.3. Рассмотрение жалоб (обращений), поступивших от заявителей – должностных лиц, производится в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», постановлением администрации Никольского муниципального района от 20.09.2011 N 807 " О порядке рассмотрения жалоб на действия (бездействие) органов местного самоуправления Никольского муниципального района при исполнении муниципальных функций (предоставлении муниципальных услуг)".
7.4. Рассмотрение жалоб (обращений), поступивших от заявителей, осуществляется в срок до 30 календарных дней с момента поступления жалобы (обращения) в администрацию Никольского муниципального района.

7.5. Жалоба подаётся в письменной форме на имя Главы Никольского муниципального района.

В письменной жалобе (обращении) указываются:

фамилия, имя и отчество заинтересованного лица;

полное наименование юридического лица;

контактный почтовый адрес, телефон, факс;

предмет жалобы (в обращении могут быть указаны должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется, обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, законные интересы, и прочие сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить);

личная подпись заинтересованного лица.

К жалобе заявитель в случае необходимости в подтверждение своих доводов к письменному обращению прилагает копии документов и материалы, характеризующие предмет жалобы.

7.6. Письменная жалоба регистрируется в приёмной администрации Никольского муниципального района.

7.7. Обращения, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

7.8. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимается решение об осуществлении действий по предоставлению сведений заявителю и применении мер ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе осуществления административной процедуры муниципальной услуги на основании настоящего регламента, которые повлекли за собой жалобу заявителя.

Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

Приложение № 1

к Административному регламенту

Архивного отдела администрации

Никольского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

 по организации исполнения социально-правовых 

и тематических запросов заявителей на основе 

документов архивного отдела администрации

Никольского муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ

Для наведения справки по архивным материалам

Фамилия, имя, отчество, дата рождения__________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Адрес по месту регистрации, контактный телефон ________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

В документах значился (-лась) по фамилии _______________________________

____________________________________________________________________

Справка нужна для: начисления пенсии по /возрасту/, /льготе/,/инвалидности/, /потере

кормильца/, для перерасчета пенсии, для подтверждения стажа, неправильная запись в

трудовой книжке, утеря трудовой книжки, конвертация, валоризация, пособие на погребение, земельный пай, уход за лицом, достигшим 80-летнего возраста, в суд, в прокуратуру,

________________________

(нужное подчеркнуть)

Прошу _____________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Дата подачи заявления «_____» ______________ 201__ года

Подпись заявителя________________________________

«Я,_________________________________________________________________________, даю согласие на внесение моих персональных данных (фамилия, имя, отчество, дата рождения, домашний адрес, состав запроса) в Базу данных «Каталог запросов». Без права передачи третьим лицам. (Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»).

Дата «___» _____________201__г. ___________________

подпись заявителя

ВХОДЯЩИЙ

№ ____________

от
Приложение N 2
к Административному регламенту

Архивного отдела администрации

Никольского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

 по организации исполнения социально-правовых 

и тематических запросов заявителей на основе 

документов архивного отдела администрации

Никольского муниципального района

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги
	Запрос

	 ↓


	 Регистрация запроса


↓

	Анализ тематики запроса

	Наличие архивных документов и информации, необходимых для исполнения запроса
	
	Решение содержащихся в запросе вопросов не входит в компетенцию архивного отдела
	
	Отсутствие архивных документов либо информации, необходимых для исполнения запроса

	
	
	
	
	


 ↓ ↓ ↓

 ↓ ↓ ↓

	Подготовка архивных справок, выписок, копий 


	
	Направление запроса на исполнение в органы и организации по принадлежности, и подготовка уведомления об этом заявителя
	
	Подготовка уведомления об отсутствии архивных документов либо информации, запрашиваемых заявителем 


 ↓ ↓ ↓

	Выдача (направление) заявителю документа либо уведомления о невозможности исполнения запроса


↓

	Завершение представления муниципальной услуги


 Приложение № 2
УТВЕРЖДЕН 

Постановлением администрации 

Никольского муниципального

района

от «23»мая 2012г. № 592
Перечень должностей муниципальных служащих администрации Никольского муниципального района, на которых возлагается ответственность за исполнение муниципальной услуги по организации исполнения социально-правовых и тематических запросов заявителей на основе документов архивного отдела администрации Никольского муниципального района

1. Ведущий специалист архивного отдела администрации Никольского муниципального района 
2. Специалист 1 категории архивного отдела администрации Никольского муниципального района 

ЭКСПЕРТНОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

на проект административного регламента 

предоставления муниципальной услуги
«Организация исполнения социально-правовых и тематических запросов заявителей на основе документов архивного отдела администрации Никольского муниципального района»

1. Общие сведения
1.1. Настоящее экспертное заключение дано юридическим отделом Администрации Никольского муниципального района на проект административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация исполнения социально-правовых и тематических запросов заявителей на основе документов архивного отдела администрации Никольского муниципального района» (далее - проект административного регламента).
 1.2. Проект административного регламента разработан Архивным отделом Администрации Никольского муниципального района.
1.3. Дата проведения экспертизы – «10» мая 2012 года.
2. Результаты проведения экспертизы 

По результатам проведенной экспертизы сообщаем следующее.

2.1. В проекте административного регламента предусмотрены положения, направленные на обеспечение повышения качества предоставления муниципальной услуги.
2.2. В проекте административного регламента не предусмотрены положения, не соответствующие федеральному и областному законодательству, муниципальным правовым актам района, а также ограничения в части реализации прав, свобод и законных интересов физических и юридических лиц.
 2.3. Проект административного регламента соответствует требованиям, предъявляемым к структуре административного регламента.
2.4. Порядок разработки проекта административного регламента соблюден.

2.5. Принятие, внесение изменений в муниципальные нормативные правовые акты района, регламентирующие предоставление соответствующей муниципальной услуги, либо их отмена не требуется.
2.6. В проекте административного регламента учтены результаты независимой экспертизы по проекту административного регламента.
2.7. Иные недостатки учтены
3. Выводы по результатам проведения экспертизы

3.1. Проект административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Организация исполнения социально-правовых и тематических запросов заявителей на основе документов архивного отдела администрации Никольского муниципального района» рекомендуется к принятию.
Руководитель уполномоченного органа __________ ______________________

 (подпись) (расшифровка подписи)







