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ГЛАВА

 НИКОЛЬСКОГО

 МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	 От   15 мая 2018 года
	
	 №  46                      


г. Никольск

 


В соответствии с разделом 14 Положения о Контрольно-счетном комитете Представительного Собрания Никольского муниципального района, утвержденного решением Представительного Собрания от 23.06.2017 года № 48,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Регламент Контрольно-счетного комитета Представительного Собрания Никольского муниципального района.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит размещению на официальном сайте администрации Никольского муниципального района.

Глава Никольского 

муниципального района                                                     В.В. Панов
Утвержден

постановлением главы
Никольского муниципального района 

                                             от 15 мая 2018 года  №   46 
РЕГЛАМЕНТ

Контрольно-счетного комитета 

Представительного Собрания Никольского муниципального района

Настоящим Регламентом устанавливается содержание направлений деятельности Контрольно-счетного комитета Представительного Собрания Никольского муниципального района (далее – Контрольно-счетный комитет), порядок ведения дел, подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и иные вопросы внутренней деятельности Контрольно-счетного комитета.

РАЗДЕЛ 1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Статья 1. Статус, правовые основы деятельности 
Контрольно-счетного комитета
1.  Контрольно-счетный комитет является структурным подразделением Представительного Собрания района.

2. Контрольно-счетный комитет в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, законами и иными нормативными правовыми актами Вологодской области,  муниципальными правовыми актами района и настоящим Регламентом  самостоятельно осуществляет полномочия, относящиеся к его ведению.

3. Деятельность Контрольно-счетного комитета основывается на принципах законности, объективности, эффективности, независимости,  гласности и подотчетности Представительному Собранию района.

РАЗДЕЛ 2.  ВНУТРЕННЕЕ УСТРОЙСТВО

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОГО КОМИТЕТА
Статья 2.  Внутреннее устройство, штатная численность Контрольно-счетного комитета
1. Контрольно-счетный комитет образуется в составе председателя и ведущего специалиста Контрольно-счетного комитета.
2. Штатная численность Контрольно-счетного комитета устанавливается Представительным Собранием района по предложению председателя Контрольно-счетного комитета.
3. Председатель Контрольно-счетного комитета издает распоряжения по вопросам организации деятельности Контрольно-счетного комитета, определенным в Положении о Контрольно-счетном комитете Представительного Собрания Никольского муниципального района, утвержденном решением Представительного Собрания от 23.06.2017 года № 48 (далее - Положение о Контрольно-счетном комитете).
РАЗДЕЛ 3.  ПОЛНОМОЧИЯ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ И ВЕДУЩЕГО СПЕЦИАЛИСТА КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОГО КОМИТЕТА
Статья 3.  Председатель контрольно-счетного комитета
В соответствии с разделом 16 Положения о Контрольно-счетном комитете:

1. Осуществляет общее руководство деятельностью Контрольно-счетного комитета;
2. Разрабатывает Регламент Контрольно-счетного комитета и стандарты внешнего муниципального финансового контроля;
3. Утверждает планы работы Контрольно-счетного комитета и изменения к ним;

4. Утверждает и представляет Представительному Собранию района годовой отчет о деятельности Контрольно-счетного комитета;

5. Непосредственно осуществляет внешний муниципальный финансовый контроль;

6. Непосредственно проводит и участвует в проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

7. Утверждает результаты контрольных и экспертно-аналитических мероприятий Контрольно-счетного комитета; подписывает представления, предписания и запросы Контрольно-счетного комитета;

8. Представляет Представительному Собранию района и главе района ежегодный отчет о деятельности Контрольно-счетного комитета, результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;
9. Представляет Контрольно-счетный комитет в отношениях с государственными органами Российской Федерации, государственными органами Вологодской области и органами местного самоуправления;

10. Разрабатывает для утверждения главой района должностные регламенты (инструкции) работников Контрольно-счетного комитета.

Участвует в заседаниях Представительного Собрания района, постоянных комиссий Представительного Собрания района, заседаниях администрации района, исполнительных органов района, а также в заседаниях координационных и совещательных органов, образуемых главой района по вопросам, отнесенным к ведению Контрольно-счетного комитета. 
11. В рамках закрепленного направления деятельности председатель КСК осуществляет следующие полномочия:
- готовит предложения по формированию плана работы КСК;
- непосредственно участвует в проведении  контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;
- проводит экспертизу проектов решений Представительного Собрания района о бюджете на очередной финансовый год;

 - проводит финансово-экономическую экспертизу проектов решений Представительного Собрания Никольского муниципального района и нормативных правовых актов органов местного самоуправления (включая обоснованность финансово-экономических показателей) в части, касающейся расходных обязательств района, а также муниципальных  программ района;
- проводит внешнюю проверку годового отчета об исполнении районного бюджета, включающую проведение внешней проверки годовой бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств;

-  готовит проекты отчетов, заключений и других материалов по результатам контрольных, экспертно-аналитических мероприятий и по иным вопросам деятельности КСК, представляет их на подпись главе района;
- осуществляет учет результатов проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и подготовку ежеквартальной информации о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;
- осуществляет контроль исполнения представлений и предписаний КСК;
- в соответствии с установленными в КСК правилами организует документооборот по закрепленному направлению деятельности.
Статья 4 Ведущий специалист Контрольно-счетного комитета:
1. Ведущий специалист Контрольно-счетного комитета назначается и освобождается от должности главой района в порядке, установленном действующим законодательством;

2. При исполнении должностных обязанностей ведущий специалист Контрольно-счетного комитета подчиняется непосредственно председателю Контрольно-счетного комитета и главе района;
3. Права, обязанности и ответственность ведущего специалиста Контрольно-счетного комитета, а также условия прохождения им муниципальной службы определяются действующим законодательством Российской Федерации, Вологодской области, Уставом Никольского муниципального района и иными муниципальными правовыми актами, настоящим Регламентом, должностной инструкцией;

4. Ведущий специалист Контрольно-счетного комитета несет персональную ответственность за результаты проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий. 
РАЗДЕЛ 4. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОГО КОМИТЕТА
Статья 5. Порядок запроса информации

1. Должностные лица Контрольно-счетного комитета вправе направлять в проверяемые органы и организации мотивированный запрос с требованием представить информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, с обязательным указанием цели получения и перечня запрашиваемых документов, информации и материалов.

2. Объем и содержание запрашиваемой информации для обеспечения деятельности Контрольно-счетного комитета, организации и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий определяется планом работы Контрольно-счетного комитета, программами по конкретным контрольным мероприятиям.
3. В рамках подготовки к проведению контрольного мероприятия допускается направление запросов информации в проверяемые органы и организации до утверждения программы контрольного мероприятия. 

4. Формирование и рассылка запросов информации может осуществляться с момента утверждения плана работы Контрольно-счетного комитета. 

5. Запрос информации, необходимость в получении которой, возникла в ходе проведения контрольного мероприятия на объекте контроля, оформляется участниками контрольного мероприятия в соответствии с поручением председателя. 
6. Запрос информации должен содержать ссылку на соответствующий раздел Положения, наименование контрольного и (или) экспертно-аналитического мероприятия, перечень запрашиваемых документов и иной информации, сроки их представления. При подготовке и направлении запроса информации должны быть приняты меры по недопущению запроса информации, имеющейся в Контрольно-счетном комитете, либо информации, по которой Контрольно-счетным комитетом  получен обоснованный отказ в предоставлении. 

7. Информация, поступающая в Контрольно-счетный комитет  по запросам, регистрируется в установленном порядке, и передается соответствующим должностным лицам.
Статья 6. Контроль исполнения документов

1. В Контрольно-счетном комитете  контролю подлежат: 

- поручения и запросы Представительного Собрания района; 

- поручения и запросы Главы района; 

- обращения граждан и организаций, 

- распоряжения председателя Контрольно-счетного комитета; 

- поручения председателя Контрольно-счетного комитета (резолюции) по иным документам. 

2. Контроль исполнения включает в себя своевременность (сроки исполнения) и качество (полнота и точность ответов) исполнения документов и поручений, обобщение результатов исполнения и информирование об этом председателя Контрольно-счетного комитета. 

3. Сроки исполнения локальных правовых актов (постановлений, распоряжений) указываются в тексте самих документов либо в поручении (резолюции) по ним главы района. При указании времени исполнения поручения в днях отсчет ведется со дня, следующего за днем подписания поручения. 

5. Продление сроков исполнения документов либо снятие с контроля осуществляется главой района на основании мотивированной письменной информации, представляемой на имя председателя Контрольно-счетного комитета сотрудниками Контрольно-счетного комитета. 

6. Сроки исполнения резолюции председателя Контрольно-счетного комитета могут изменяться только председателем Контрольно-счетного комитета.
7. Документы считаются исполненными, если даны ответы на все поставленные в них вопросы и сообщено об этом корреспонденту или заявителю. При этом один экземпляр ответа с визой главы района о снятии поручения с контроля в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания контрольного срока, передается сотруднику КСК. 
Статья 7. Рассмотрение обращений граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления

1. При поступлении в адрес Контрольно-счетного комитета обращений граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления (далее - граждане и организации) председатель Контрольно-счетного комитета рассматривает указанные обращения самостоятельно.
2. Срок рассмотрения обращения устанавливается председателем Контрольно-счетного комитета  в соответствии с требованиями Федерального закона от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

3. Персональную ответственность за соблюдение сроков исполнения обращений и заявлений несет непосредственно ответственный исполнитель. 
РАЗДЕЛ 5. ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕДЕНИЯ КОНТРОЛЬНЫХ И ЭКСПЕРТНО-АНАЛИТИЧЕСКИХ МЕРОПРИЯТИЙ

Статья 8. Отказ в допуске на проверяемый объект и отказ в предоставлении информации

1. В случае отказа руководителя проверяемого объекта в допуске должностных лиц Контрольно-счетного комитета на территорию и в помещения, занимаемые проверяемым объектом, участники контрольного мероприятия обязаны немедленно оформить акт по факту отказа в допуске на проверяемый объект по форме согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту. 

2. В случае отказа в предоставлении документов и материалов, а также в случае несвоевременного и (или) неполного предоставления документов и материалов, запрошенных при проведении контрольного мероприятия, участники контрольного мероприятия оформляют акт по факту непредставления информации по форме согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту. 

3. Указанные в пунктах 1 и 2 настоящей статьи акты составляется в 2-х экземплярах, подписываются участниками контрольного мероприятия и соответствующим должностным лицом проверяемого объекта. В случае, если должностное лицо проверяемого объекта отказывается подписать акт, должностные лица Контрольно-счетного комитета в конце акта делает соответствующую запись об отказе от подписи. Второй экземпляр акта вручается руководителю (должностному лицу) объекта контроля под роспись, либо передается через канцелярию (соответствующую службу) проверяемого объекта с проставлением на первом экземпляре акта отметки о получении (дата, входящий регистрационный номер и подпись лица, получившего документ, оттиск печати или штампа объекта контроля), либо направляется по почте заказным письмом с уведомлением о вручении. 

4. Председатель Контрольно-счетного комитета не позднее рабочего дня, следующего за днем составления акта принимает решение о продолжении проверки, приостановлении проверки, изменении сроков проверки и направлении в адрес проверяемого объекта и (или) должностных лиц проверяемого объекта предписания в соответствии с требованиями раздела 19 Положения о Контрольно-счетном комитете. 

5. Проведение проверки приостанавливается в случае непредставления информации по запросу Контрольно-счетного комитета, в случае представления неполной информации, проверка может быть продолжена, если объем представленной информации является достаточным для дальнейшего проведения проверки. 

6. Проверка считается не начатой в случае отказа в допуске на проверяемый объект. 

7. Решение о продолжении проверки, приостановлении проверки, установлении новых сроков проверки, либо исключении проверяемого объекта из программы контрольного мероприятия принимается председателем Контрольно-счетного комитета на основании мотивированного обращения руководителя контрольного мероприятия. 

Статья 9. Направление отчета о результатах контрольного мероприятия Главе района и в Представительное Собрание района
1. В течение трех рабочих дней после утверждения отчет о результатах контрольного мероприятия с сопроводительным письмом направляется Главе района. 

Должностное лицо, ответственный за проведение контрольного мероприятия, готовит проект сопроводительного письма и представляет его на подпись председателю Контрольно-счетного комитета. 

2. Отчет направляется в Представительное Собрание района с кратким информационным письмом после получения информации о принятых по результатам контрольного мероприятия мерах по устранению выявленных нарушений, возмещению причиненного ущерба и привлечению к ответственности лиц, виновных в нарушении законодательства. Проект информационного письма подготавливается должностным лицом, ответственным за проведение контрольного мероприятия и представляется на подпись председателю Контрольно-счетного комитета. 

Статья 10. Организация контроля за исполнением представлений и предписаний Контрольно-ревизионной комиссии
1. Контроль за выполнением предложений по устранению выявленных нарушений, направленных в представлениях и предписаниях Контрольно-счетным комитетом, осуществляет должностное лицо, ответственное за контрольное мероприятие. 
При получении информации о мерах, принятых по устранению нарушений, должностное лицо, ответственное за выполнение контрольного мероприятия, анализирует представленные сведения об исполнении, неисполнении или неполном исполнении предписания либо представления и информирует об этом председателя Контрольно-счетного комитета для осуществления дальнейших действий. 

2. По получении информации на представление или предписание о принятых мерах по результатам контрольного мероприятия и выполнении всех предложений Контрольно-счетным комитетом в полном объеме, контрольное мероприятие признается завершенным. 

3. Результаты проведенного контрольного мероприятия отражаются должностным лицом, ответственным за его проведение, в карточке учета контрольного мероприятия, составленной по форме согласно приложению №3 к настоящему Регламенту. 

Статья 11.  Порядок проведения экспертно-аналитических мероприятий

1. Экспертно-аналитические мероприятия проводятся в соответствии с утвержденным Контрольно-счетным комитетом планом работы. 

2. Контрольно-счетный комитет в соответствии с возложенными на него полномочиями и согласно разделу 11 Положения о Контрольно-счетном комитете проводит экспертизу и дает заключения по: 

1) проектам решений Представительного Собрания района о бюджете района и о внесении в него изменений; 

2) отчетам об исполнении бюджета района;
3) проектам нормативных правовых актов (включая обоснованность финансово-экономических обоснований) в части, касающейся расходных обязательств района, а также муниципальным программам района; 

4) проектам муниципальных правовых актов, регулирующих бюджетные и налоговые правоотношения; 

5) другим вопросам, входящим в компетенцию Контрольно-счетного комитета на основании поручений Представительного Собрания района, предложений и запросов Главы района. 

3. Заключение, являющееся результатом экспертно-аналитического мероприятия, должно содержать: 

- основание для проведения; 

- цель и задачи экспертизы; 

- перечень использованных источников информации; 

- количественные и (или) качественные оценки; 

- полученные результаты; 

- выводы о состоянии экспертизируемого или анализируемого предмета или вопроса; 

- рекомендации или предложения о мерах по устранению выявленных недостатков и совершенствованию предмета экспертизы или анализа либо проведения дальнейших контрольных мероприятий (в том числе проверок); 

- особое мнение членов экспертной группы (при наличии). 
Заключения Контрольно-счетного комитета не могут содержать политических оценок решений, принимаемых органами местного самоуправления. 

4. Экспертиза проводится в течение месяца с момента поступления документа, если иной срок не указан в нормативном правовом акте, регулирующем проведение экспертизы, в обращении, поручении председателя Контрольно-счетного комитета о проведении экспертизы. 

5. Подготовленное заключение визируется председателем Контрольно-счетного комитета. 

Экспертно-аналитические мероприятия выполняются в соответствии с утвержденными стандартами и методиками Контрольно-счетного комитета. 

6. Экспертно-аналитическое мероприятие считается завершенным с момента подписания заключения председателем Контрольно-счетного комитета. 

На каждое завершенное экспертно-аналитическое мероприятие заводится карточка учета согласно приложению №4 к настоящему Регламенту, в которой отражаются результаты мероприятия. 

Статья 12. Внутренний учет результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий

1. Основной целью внутреннего учета результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий является формирование полной и достоверной информации о деятельности Контрольно-счетного комитета и ее результатах, как в целом, так и по видам деятельности, необходимой для формирования квартальной информации и ежегодного отчета о работе Контрольно-счетного комитета. 

2. Регистры внутреннего учета – документы, а также электронные формы, заполняемые в процессе учета результатов деятельности Контрольно-счетного комитета. 

3. Задачами внутреннего учета являются: 

- возможность формирования на любую дату полной и достоверной информации о деятельности Контрольно-счетного комитета и ее результатах с начала текущего года; 

- контроль исполнения планов работы и выявление внутренних резервов для обеспечения реализации полномочий, возложенных на Контрольно-счетный комитет. 

4. Все результаты деятельности Контрольно-счетного комитета подлежат точному и своевременному учету в количественном и в денежном выражении. 

5. Документы внутреннего учета и отчетности предназначены для внутреннего пользования и не подлежат представлению сторонним организациям и лицам. Основанием для занесения записей в регистры являются документы, связанные с непосредственным проведением контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, и отражающие конкретные результаты проделанной в их рамках работы (акты, отчеты, заключения, представления и предписания Контрольно-счетного комитета, ответы на них, обращения в правоохранительные и иные контролирующие органы и ответы на них, информационные сообщения и др.). 

6. В целях внутреннего контроля на каждое контрольное и экспертно-аналитическое мероприятие заводится отдельный регистр – карточка контрольного или экспертно-аналитического мероприятия по соответствующей форме, которые заполняются по завершении контрольного мероприятия. 

7. Обеспечение внутреннего учета и отчетности в целом о деятельности Контрольно-счетного комитета возлагается на председателя отвечающего за сводную экспертно-аналитическую и контрольную деятельность Контрольно-счетного комитета.

РАЗДЕЛ 6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

    Статья 13. Заключительное положение
1. Положения и требования настоящего Регламента являются обязательными для выполнения всеми сотрудниками Контрольно-счетного комитета.

2. Председатель Контрольно-счетного комитета осуществляет общий контроль соблюдения положений настоящего Регламента. 

Об утверждении Регламента Контрольно-счетного комитета Представительного Собрания Никольского муниципального района
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