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АДМИНИСТРАЦИЯ НИКОЛЬСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.04.2020 года

                                               № 263

г. Никольск

О порядке выдачи гражданам специальных справок

в связи с угрозой распространения коронавирусной инфекции 

(COVID-19) на территории Никольского муниципального района

В соответствии с постановлением Главы Никольского муниципального района от 27.03.2020 года № 38 «О мерах по реализации Указа Президента Российской Федерации от 25.03.2020 года № 206 «Об объявлении в Российской Федерации нерабочих дней», постановления правительства Вологодской области от 27.03.2020 года № 286 «О введении ограничительных мероприятий на территории Вологодской области, направленных на предотвращение распространения эпидемии новой коронавирусной инфекции (COVID-19), руководствуясь ст. 33 Устава Никольского муниципального района, администрация Никольского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Утвердить Положение о порядке выдачи на территории Никольского муниципального района Вологодской области гражданам специальных справок в связи с угрозой распространения коронавирусной инфекции (COVID-19) согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить форму специальных справок, согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в районной газете «Авангард» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Никольского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Руководитель администрация 

Никольского муниципального района                         Баданина А.Н.

Приложение № 1 

к постановлению администрации Никольского

муниципального района от 01 апреля 2020 года № 263

Положение о порядке выдачи гражданам специальных справок в связи с угрозой распространения коронавирусной инфекции (2019-nCoV) на территории Никольского муниципального района.

1. Настоящее Положение регулирует Порядок выдачи специальных справок работникам предприятий, организаций, учреждений (далее - организации),  индивидуальных предпринимателей, деятельность которых не приостановлена в связи с угрозой распространения коронавирусной инфекции (2019-nCoV) в соответствии с пунктом 3 постановления правительства Вологодской области от 27.03.2020 года № 286 «О введении ограничительных мероприятий на территории Вологодской области, направленных на предотвращение распространения эпидемии новой короновирусной инфекции (COVID-19)».
2. Действие настоящего Положение распространяется на граждан Российской Федерации, иностранных граждан, зарегистрированных, а также фактически проживающих на территории Никольского муниципального района Вологодской области и состоящих в трудовых, гражданско-правовых отношениях с организациями, индивидуальными предпринимателями, включенными в Перечень организаций и индивидуальных предпринимателей, расположенных на территории муниципального района, осуществляющих деятельность во время действия ограничительных мероприятий, направленных на предотвращение распространения эпидемии новой коронавирусной инфекции, утвержденный постановлением Главы Никольского муниципального района от 27.03.2020 года № 38 (с изменениями и дополнениями).

3. Руководители организаций и индивидуальные предпринимателями в срок до 03 апреля 2020 года осуществляют заполнение специальных справок на сотрудников и осуществляют их передачу на регистрацию в администрацию Никольского муниципального района. На вновь принятых и иных сотрудников (при необходимости привлечения к работе) справки заполняются и передаются на регистрацию в администрацию Никольского муниципального района в течении суток. Руководители организаций и индивидуальные предприниматели несут персональную ответственность на достоверность и правильность оформления специальных справок.

4. Организация выдачи специальных справок в администрации Никольского муниципального района осуществляется в следующем порядке: 

4.1. Руководители организаций и индивидуальные предпринимателями представляют в администрацию Никольского муниципального района заполненные в печатном или рукописном виде разборчивым подчерком специальные справки, согласно приложению № 1 к настоящему постановлению на сотрудников, привлекаемых к работе в период карантина, подписанные руководителем (уполномоченным лицом) организации, индивидуальным предпринимателем. Все строки формы подлежат обязательному заполнению.

Указанные справки могут быть предоставлены в электронном виде (сканированные копии, электронные документы, подписанные усиленной электронно-цифровой подписью). 

5. Не могут быть включены в список следующие категории сотрудников, привлекаемых к работе в период карантина: 

лиц, которые обязаны соблюдать режим самоизоляции на дому, срок самоизоляции которых не истек;

лиц в возрасте старше 65 лет.

6. Администрация Никольского муниципального района в течение 1 рабочего дня со дня поступления на регистрацию специальных справок осуществляет их проверку, определяют право лица на ее получение, и осуществляет ее регистрацию в журнале регистрации и выдачи специальных справок. 

7. Специальные справки подписываются руководителем администрации Никольского муниципального района и заверяются печатью администрации Никольского муниципального района. Без регистрации специальные пропуска являются недействительными.

8. Зарегистрированные специальные справки на всех сотрудников, привлекаемых к работе во время карантина, выдаются руководителю организации или иному уполномоченному лицу, действующему на основании доверенности, подписанной руководителем (уполномоченным лицом) организации в день их регистрации.

9. Администрация Никольского муниципального района вправе отказать в выдаче специального пропуска, в случае если организация и индивидуальный предприниматель не включен в Перечень организаций и индивидуальных предпринимателей, расположенных на территории муниципального района, осуществляющих деятельность во время действия ограничительных мероприятий, направленных на предотвращение распространения эпидемии новой коронавирусной инфекции.

10. Специальная справка выдается работодателю на сотрудников при наличии документально оформленного согласия работника на обработку его персональных данных, в том числе в администрации Никольского муниципального района.

11. Специальная справка действительна при предъявлении работником паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность гражданина. 

12. Форма специальных справок утверждается администрацией Никольского муниципального района. 

Приложение № 2
к постановлению администрации

Никольского муниципального района

от 01 апреля 2020 года № 263

Справка
1. Настоящая справка выдана _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                     (ФИО сотрудника организации, ИП полностью)
и подтверждает, что он работает в ________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

                                                  (наименование организации, ИП)
в должности __________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

                      (наименование должности в организации, ИП)
2.Организация ________________________________________________________________________________________ 
(наименование организации, ИП)
включена в перечень организаций, деятельность которых не запрещена на основании пункта 3 постановления Правительства области от 27 марта 2020 года № 286 «О введении ограничительных мероприятий на территории Вологодской области, направленных на предотвращение распространения эпидемии новой коронавирусной инфекции COVID-19», осуществляющих свою деятельность на территории Никольского муниципального района.

Справка действительна при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

 
Руководитель организации     ___________________           _________________________

                                         (подпись)                 (Фамилия Имя Отчество)
МП (при наличии)

  
Руководитель администрации

Никольского муниципального района                                  Баданина А.Н.

                                     МП 
Зарегистрирована: «____» __________2020 года   № регистрации   __________

Приложение № 2
к постановлению администрации

Никольского муниципального района

от 01 апреля 2020 года № 263

Справка
1. Настоящая справка выдана _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                     (ФИО сотрудника организации, ИП полностью)
и подтверждает, что он работает в ________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

                                                  (наименование организации, ИП)
в должности ________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

                      (наименование должности в организации, ИП)
2.Организация ________________________________________________________________________________________ 
(наименование организации, ИП)
включена в перечень организаций, деятельность которых не запрещена на основании пункта 3 постановления Правительства области от 27 марта 2020 года № 286 «О введении ограничительных мероприятий на территории Вологодской области, направленных на предотвращение распространения эпидемии новой коронавирусной инфекции COVID-19», осуществляющих свою деятельность на территории Никольского муниципального района.

Справка действительна при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

 
Руководитель организации                      ___________________           _________________________

                                                     (подпись)                 (Фамилия Имя Отчество)
                          МП (при наличии)

  
Руководитель администрации

Никольского муниципального района                                  Баданина А.Н.

                                     МП 
Зарегистрирована: «____» __________2020 года   № регистрации   __________

