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Администрация Никольского
муниципального района

Распоряжение

20.05.2022 года                                                                                                                  № 242 -р
г. Никольск
О рациональном использовании бумаги,

расходных материалов 
     В связи с резким ростом цен на бумагу и увеличением офисных расходов на канцелярские принадлежности 
1.Ввести режим строгой экономии расходования офисной бумаги любых форматов. Печатать многостраничные документы, используя функцию двухсторонней печати

2. Печатать проекты документов для проверки и согласования, используя черновики  
3. Внутренний документооборот администрации района (в случаях, когда это возможно) перенести с бумажных носителей на электронные. Осуществлять обмен информацией с органами местного самоуправления, подведомственными учреждениями, а также между сотрудниками посредством электронной почты или устройством коллективного доступа (сетевых папок)
4. Начальникам управлений, руководителям структурных подразделений провести разъяснительную работу среди сотрудников и в дальнейшем осуществлять контроль за рациональным использованием бумаги и расходных материалов

5. Рекомендовать руководителям подведомственных учреждений разработать и принять к исполнению аналогичные рекомендации.

6. Контроль за исполнением распоряжения возложить на начальника управления делами Капустину Г.И.  
Руководитель администрации
Никольского муниципального  района                                                                А.Н. Баданина
