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АДМИНИСТРАЦИЯ НИКОЛЬСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«___» _______2021 года

                                                         № ______

г. Никольск

Об организации работы по аттестации экспертов, привлекаемых администрацией Никольского муниципального района к проведению мероприятий при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района

В соответствии с частью 1 статьи 33 Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», Правилами аттестации экспертов, привлекаемых к осуществлению экспертизы в целях государственного контроля (надзора), муниципального контроля, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 29.12.2020 № 2328, пунктом 4.6 Положения о муниципальном жилищном контроле на территории сельских поселений Никольского муниципального района, утвержденного решением Представительного Собрания Никольского муниципального района от 12.10.2021 №93, администрация Никольского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить:

1.1. перечень областей экспертиз и соответствующих им видов экспертиз, для проведения которых администрации Никольского муниципального района требуется привлечение экспертов к проведению мероприятий при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района (приложение 1);

1.2. состав административных процедур и сроки взаимодействия заявителя и администрации Никольского муниципального района по вопросам аттестации экспертов, привлекаемых администрацией Никольского муниципального района к проведению мероприятий при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района (приложение 2);
1.3. форму заявления об аттестации лица, претендующего на получение аттестации эксперта, привлекаемого администрацией Никольского муниципального района, к проведению мероприятий при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района (приложение 3);
1.4. форму согласия на обработку персональных данных (приложение 4);

1.5. форму согласия на обработку и публикацию персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения (приложение 5);

1.6. критерии аттестации экспертов, привлекаемых администрацией Никольского муниципального района к проведению мероприятий при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района (приложение 6);
1.7. правила формирования и ведения реестра экспертов, привлекаемых администрацией Никольского муниципального района к проведению мероприятий при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района (приложение 7);

1.8. положение об аттестационной комиссии по проведению квалификационного экзамена лиц, претендующих на получение аттестации эксперта, привлекаемого администрацией Никольского муниципального района к проведению мероприятий при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района (приложение 8).

2. Установить, что срок действия аттестации экспертов, привлекаемых администрацией Никольского муниципального района к проведению мероприятий при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района, составляет пять лет, за исключением случая, указанного в пункте 3 настоящего постановления;
3. Аттестация без проведения квалификационного экзамена допускается в случае, если ранее администрацией Никольского муниципального района было принято решение в виде распоряжения об аттестации претендента в качестве эксперта по тому же виду экспертиз и срок его действия истек, но не позднее пяти лет с окончания срока действия аттестации.

4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в районной газете «Авангард», подлежит размещению на официальном сайте Администрации Никольского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Руководитель администрации 

Никольского муниципального района 


                          А.Н. Баданина
Приложение 1
к постановлению администрации 

Никольского муниципального района

от  «___» ________ 2021 г. № _____
Перечень

областей экспертиз и соответствующих им видов экспертиз, для проведения которых администрацией Никольского муниципального района  требуется привлечение экспертов к проведению мероприятий при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района
1. Область экспертиз: соблюдение требований энергетической эффективности и оснащенности помещений многоквартирных домов и жилых домов приборами учета используемых энергетических ресурсов.
Виды экспертиз: 

рассмотрение документов и материалов, характеризующих организации по соблюдению законодательства об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности;

оценка соответствия измерительного оборудования (наличие, соответствие техническим условиям, поверка).
2. Область экспертиз: соблюдение порядка осуществления перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое в многоквартирном доме.

Виды экспертиз:

рассмотрение документов, связанных с переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое в многоквартирном доме;
оценка соблюдения требований законодательства о градостроительной деятельности к переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое в многоквартирном доме.
3. Область экспертиз: соблюдение порядка осуществления перепланировки и (или) переустройства помещений в многоквартирном доме.
Виды экспертиз:

рассмотрение документов, связанных с перепланировкой и (или) переустройством помещений в многоквартирном доме;

оценка соблюдения требований законодательства о градостроительной деятельности к перепланировке и (или) переустройству помещений в многоквартирном доме.
4. Область экспертиз: соблюдение требований к использованию и сохранности жилищного фонда.
Вид экспертиз: участие в организации и проведении проверки юридического лица по вопросам технического состояния общего имущества многоквартирных домов, находящихся в управлении юридического лица.
Приложение 2
к постановлению администрации 

Никольского муниципального района

от  «___» ________ 2021 г. № _____
состав 

административных процедур и сроки взаимодействия заявителя и администрации Никольского муниципального района по вопросам аттестации экспертов, привлекаемых администрацией Никольского муниципального района к проведению мероприятий при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района
1. Аттестация проводится по областям экспертиз в отношении граждан, не являющихся индивидуальными предпринимателями, для подтверждения наличия у них специальных знаний, опыта в соответствующей сфере науки, техники и хозяйственной деятельности в целях их привлечения контрольными (надзорными) органами к осуществлению экспертизы.
Гражданин, претендующий на получение аттестации эксперта (далее – претендент), подает в администрацию Никольского муниципального района (далее – администрация района) следующие документы:
а) заявление об аттестации по форме, установленной администрацией района, в котором указываются:
фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) претендента;

адрес места жительства претендента;

данные документа, удостоверяющего личность претендента;

номер телефона и адрес электронной почты (при наличии) претендента;

идентификационный номер налогоплательщика претендента;

область и вид экспертизы.

Заявление об аттестации заполняется разборчиво в машинописном виде или от руки. При заполнении Заявления об аттестации не допускается использование сокращений слов и аббревиатур.

Заявление оформляется на русском языке, заверяется подписью заявителя. 

Форма заявления размещается на официальном сайте администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» с возможностью бесплатного копирования;

б) копии документов, подтверждающих соответствие критериям аттестации экспертов, установленным администрацией района с учетом перечня:

диплома о высшем профессиональном образовании, соответствующем выбранному роду деятельности, при осуществлении которого администрации района требуется эксперт;

трудовой книжки, заверенной нотариально или кадровой службой по месту работы (службы), и (или) сведения о трудовой деятельности, предоставленные в порядке, установленном статьей 661 Трудового кодекса Российской Федерации, либо иные документы, подтверждающие стаж работы претендента не менее 5 лет по специальности, соответствующей выбранному  виду деятельности, для осуществления которого администрации района требуется привлечение эксперта;
в) согласие на обработку персональных данных (далее – согласие) по форме установленной администрацией района.

Согласие заполняется разборчиво в машинописном виде или от руки. При заполнении согласия не допускается использование сокращений слов и аббревиатур;

г) согласие на обработку и публикацию персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, по форме, установленной администрацией района.

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, заполняется разборчиво в машинописном виде или от руки, не допускается использование сокращений слов и аббревиатур.

2. Заявление об аттестации и прилагаемые к нему документы (копии документов) представляются претендентом лично или направляются в администрацию района заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в виде электронного документа, подписанного простой электронной подписью посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет).
Копии документов представляются с предъявлением подлинников либо заверенными в нотариальном порядке. При предъявлении копий документов с подлинниками секретарь аттестационной комиссии делает отметку о соответствии копий документов их подлинникам и возвращает подлинники претенденту.
3. Специалист, ответственный за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции, в день поступления заявления об аттестации и прилагаемых документов (при поступлении в форме электронного документа в нерабочее время – в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанных документов): осуществляет регистрацию заявления об аттестации с указанием даты и номера регистрации.

В случае поступления копий документов, не заверенных в нотариальном порядке, с предъявлением подлинников специалист, ответственный за прием и регистрацию входящей корреспонденции, в день поступления указанных документов передает их секретарю аттестационной комиссии для отметки о соответствии копий документов их подлинникам. Секретарь аттестационной комиссии в тот же день после проставления отметки о соответствии копий документов их подлинникам возвращает подлинники претенденту, а заверенные копии документов специалисту, ответственному за прием и регистрацию входящей корреспонденции, для регистрации.
4. После регистрации заявление об аттестации и приложенные к нему документы в течение одного рабочего дня передаются руководителю администрации района.

Руководитель администрации района в день поступления к нему заявления об аттестации и прилагаемых к нему документов визирует и передает их секретарю аттестационной комиссии.

5. Секретарь аттестационной комиссии проверяет сведения, представленные в заявлении об аттестации и приложенные к нему документы.
6. В случае соответствия документов установленным требованиям секретарь аттестационной комиссии в течение двух рабочих дней с даты визирования готовит проект решения о допуске претендента к квалификационному экзамену (далее – решение о допуске), которое оформляется в форме письма на бланке администрации района и подписывается руководителем администрации района.

Решение о допуске в течение одного рабочего дня направляется председателю аттестационной комиссии, который в течение 10 рабочих дней с даты регистрации назначает дату, время и место заседания аттестационной комиссии по проведению квалификационного экзамена.
Решение о допуске одновременно с уведомлением о дате, времени и месте заседания аттестационной комиссии по проведению квалификационного экзамена направляется секретарем аттестационной комиссии претенденту в течение 3 рабочих дней с даты назначения заседания аттестационной комиссии посредством почтовой связи (заказанным письмом с почтовым уведомлением) либо посредством сети «Интернет», либо вручается лично под расписку. 
Направление претенденту указанных в настоящем абзаце документов осуществляется тем способом, который указан в заявлении об аттестации.
7. Основаниями для возврата заявления об аттестации к приложенными к нему документами являются следующие:

несоблюдение формы заявления об аттестации;

непредоставление установленного перечня документов, прилагаемых к заявлению об аттестации (либо предоставление неполного пакета документов).

8. При установлении оснований, указанных в пункте 7, секретарь аттестационной комиссии в течение двух рабочих дней с даты визирования готовит проект письма о возврате документов без рассмотрения с указанием причин, которое подписывается руководителем администрации района и направляет претенденту в течение 5 рабочих дней с даты регистрации способом, который указан в заявлении об аттестации.

9. По результатам проведения аттестационной комиссии по проведению квалификационного экзамена секретарем аттестационной комиссии в течение 3 рабочих дней составляется протокол аттестационной комиссии, который подписывается всеми членами аттестационной комиссии.
10. Секретарь аттестационной комиссии в течение 3 рабочих дней с даты составления протокола аттестационной комиссии, готовит проект распоряжения администрации района о принятом решении в соответствии с пунктом 11 Правил аттестации экспертов, привлекаемых к осуществлению экспертизы в целях государственного контроля (надзора), муниципального контроля, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 29.12.2020 № 2328.
Проект распоряжения администрации района направляется в течение одного рабочего дня руководителю администрации района, который подписывает его в течение 2 рабочих дней с даты поступления.
11. Основаниями для отказа в аттестации претендента являются:

отсутствие либо недостаточность знаний, выявленных по результатам квалификационного экзамена, необходимых для осуществления экспертизы, для проведения которой администрации района требуется привлечение экспертов (за исключением случая проведения аттестации без квалификационного экзамена);

неявка претендента на квалификационный экзамен (за исключением случая проведения аттестации без квалификационного экзамена);

несоответствие претендента установленным настоящим постановлением критериям аттестации.

12. Специалист, ответственный за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции, в течение 2 рабочих дней с даты подписания распоряжения:
направляет претенденту уведомление о принятом решении вместе с копией распоряжения;
передает ответственному должностному лицу заявление об аттестации с прилагаемыми документами, копию решения для организации их хранения.
13. При поступлении заявления от эксперта о прекращении аттестации, составленного в свободной форме, при поступлении сведений о смерти эксперта, при подтверждении информации о факте (фактах) недостоверности или необъективности результатов деятельности эксперта (далее – информация):

13.1. специалист, ответственный за прием и регистрацию входящей и исходящей корреспонденции, в течение одного рабочего дня со дня поступления информации регистрирует указанную информацию, передает её руководителю администрации района, который после визирования информации направляет её секретарю аттестационной комиссии. Секретарь аттестационной комиссии в течение одного рабочего дня готовит проект распоряжения о прекращении действий аттестации эксперта и в день подготовки передает руководителю администрации района для подписания;
13.2. в течение 2 рабочих дней со дня принятия решения о прекращении действия аттестации эксперта эксперту направляется уведомление о прекращении аттестации способом, позволяющим подтвердить факт и дату направления (за исключением случая смерти эксперта).
14. Эксперт, в отношении которого администрацией района принято решение о прекращении действия аттестации на основании подтвержденного факта (фактов) недостоверности или необъективности результатов деятельности эксперта, вправе обратиться в администрацию района для аттестации в порядке, утвержденном настоящим постановлением, не ранее чем по истечении одного года со дня принятия соответствующего решения.

15. В случае поступления эксперта на государственную либо муниципальную службу, принятия на работу в администрацию района, принимается решение о приостановлении действия аттестации эксперта в форме распоряжения администрации района. Эксперт обязан направить  администрацию району сведения о поступлении на государственную либо муниципальную службу в срок не позднее 3 рабочих дней до даты поступления на государственную либо муниципальную службу. Аттестация эксперта считается приостановленной с даты поступления эксперта на государственную либо муниципальную службу, принятия на работу в администрацию района.
При увольнении эксперта с государственной либо муниципальной службы, с работы в администрации района эксперт направляет соответствующие сведения в администрацию района в течение 5 рабочих дней с даты увольнения. Решение о возобновлении действия аттестации эксперта принимается в течение 5 рабочих дней с даты регистрации указанных в настоящем абзацем сведений в форме распоряжения администрации района. Датой возобновления аттестации эксперта считается дата принятия распоряжения администрации района о возобновлении аттестации эксперта.

Приложение 3
к постановлению администрации 

Никольского муниципального района

от  «___» ________ 2021 г. № _____
Руководителю администрации

Никольского муниципального района

от _______________________________

_________________________________

фамилия, имя, отчество претендента
______________________________________________

адрес места жительства, номер телефона

ЗАЯВЛЕНИЕ
об аттестации лица, претендующего на получение

аттестации эксперта, привлекаемого

администрацией Никольского муниципального района

к проведению мероприятий по контролю в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан при осуществлении

муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района

__________________________________________________________________

(претендент – фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии)
__________________________________________________________________

данные документа, удостоверяющего личность;
__________________________________________________________________

                                                     место жительства,

______________________________________________________________________

номер телефона, адрес электронной почты (при наличии)

______________________________________________________________________

                                    ИНН – индивидуальный номер налогоплательщика
заявляемый вид экспертизы ______________________________________________

в соответствии с Правила аттестации экспертов, привлекаемых к осуществлению экспертизы в целях государственного, муниципального контроля, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2020 года № 2328, прошу меня аттестовать в качестве эксперта, привлекаемого администрацией Никольского муниципального района к проведению мероприятий при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района.
Решение о допуске к квалификационному экзамену (либо о возврате документов), уведомление о дате, времени и месте заседания аттестационной комиссии по проведению квалификационного экзамена прошу направить ______________________________________________________________________

выбрать один из способов: почтовой связью по адресу (указать полный адрес) либо посредством сети «Интернет», либо вручить лично, уведомив предварительно по номеру телефона
«___»________________20___г.   _______________________ ____________________ 

                                                                     подпись                                         Ф.И.О.

Приложение 4
к постановлению администрации 

Никольского муниципального района

от  «___» ________ 2021 г. № _____
Согласие

на обработку персональных данных

Я, ______________________________________________________________,

                                      (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
в соответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», зарегистрированный (ая) «___»______________  ___ г.

по адресу: ____________________________________________________________,

основной документ, удостоверяющий личность: ____________________________

                                                                               (наименование и № документа,
______________________________________________________________________

                    сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)
в целях рассмотрения моего заявления и последующего включения в реестр аттестации экспертов администрации Никольского муниципального района, привлекаемых к проведению мероприятий при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района, даю согласие администрации Никольского муниципального района, находящейся по адресу: Вологодская область, г. Никольск, ул. 25 Октября, д. 3, на обработку моих персональных данных, а именно: фамилия, имя, отчество; пол, возраст; дата и место рождения; паспортные данные; адрес регистрации по месту жительства и адрес фактического проживания; номер телефона (домашний, мобильный); данные документов об образовании, квалификации, профессиональной подготовке, сведения о повышении квалификации; сведения о трудовом стаже, предыдущих местах работы, доходах с предыдущих мест работы; СНИЛС; ИНН; сведения о деловых и иных личных качествах, носящих оценочный характер, то есть на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменном виде.

«___»_____________20____года        ___________________/________________/

                                                                                     (подпись)                          (Ф.И.О.)

Приложение 5
к постановлению администрации 

Никольского муниципального района

от  «___» ________ 2021 г. № _____
Согласие 

на обработку  и публикацию персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения

Я, _________________________________________________________________________

                                                            (фамилия, имя, отчество)

_________________________________________________________________________________
контактная информация: ___________________________________________________________
                                                       (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый

_________________________________________________________________________________
                                              адрес субъекта персональных данных)

настоящим даю согласие администрации Никольского муниципального района, находящейся по адресу: 161440, Вологодская область, г. Никольск, ул. Октября, д. 3, ИНН 3514001061, на обработку и публикацию моих персональных данных, в том числе в реестре экспертов администрации Никольского муниципального района.

Сведения об информационных ресурсах администрации Никольского муниципального района, посредством которых будут осуществляться предоставление доступа неограниченному кругу лиц и иные действия с персональными данными:

______________________________________________________________________________
                 (адрес, состоящий из наименования протокола (htt или https), сервера (www),

______________________________________________________________________________
                     домена, имени каталога на сервере и имя файла веб-страницы)

Целью обработки персональных данных, на обработку которых дается согласие:

_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
Категории и перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие:

персональные данные:_____________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), год, месяц, дата рождения, место рождения, адрес, семейное положение, образование, профессия, социальное положение доходы, другая информация, относящаяся к субъекту персональных данных)
специальные категории (при согласии на их обработку)1:_________________________________

______________________________________________________________________________

(расовая, национальная принадлежности, политические взгляды, религиозные или философские убеждения, состояние здоровья, интимной жизни, сведения о судимости)

биометрические (при согласии на их обработку)2: ______________________________________

_________________________________________________________________________________.     

Категории и перечень персональных данных, для обработки которых субъект персональных данных устанавливает условия и запреты, а также перечень устанавливаемых условий и запретов3:

_______________________________________________________________________________ 

                         (заполняется по желанию субъекта персональных данных)

_______________________________________________________________________________

Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться администрацией, осуществляющей обработку персональных данных, только по его внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных данных4:

_______________________________________________________________________________ 

                                (заполняется по желанию субъекта персональных данных)

_______________________________________________________________________________  
Срок, в течение которого действует согласие:__________________________________

_____________________________________________________________________________.

Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, должна быть прекращена в любое время по требованию субъекта персональных данных. Данное требование должно включать в себя фамилию, имя, отчество, контактную информацию (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес) субъекта персональных данных, а также перечень персональных данных, обработка которых подлежит прекращению. Указанные в данном требовании персональные данные могут обрабатываться только оператором, которому оно направлено.

Действие согласия субъекта персональных данных на обработку и публикацию персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, прекращается с момента поступления оператору указанного требования5.

«_____»_____________20____г.   ___________________         _________________________

                                                                    (подпись)                            (расшифровка подписи)
1 Статья 10 Федерального закона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных».

2 Статья 11 Федерального закона от 27 июля 2006 г. №152 –ФЗ «О персональных данных».

3 Часть 9 статьи 10.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных».

4 Часть 9 статьи 10.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных».

5 Части 12,13 статьи 10.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных».

Приложение 6
к постановлению администрации 

Никольского муниципального района

от  «___» ________ 2021 г. № _____
Критерии

аттестации экспертов, привлекаемых администрацией Никольского муниципального района к проведению мероприятий при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района
Кандидат в эксперты должен иметь:

а) высшее профессиональное образование, соответствующее выбранному виду деятельности, для осуществления которого администрации Никольского муниципального требуется привлечение экспертов;

б) стаж работы не менее 5 лет стажа работы по специальности, соответствующей выбранному виду деятельности, для осуществления которого администрации требуется привлечение экспертов;

в) опыт проведения проверок, аудитов, экспертиз, испытаний для целей оценки соответствия объекта проверки действующему законодательству;

г) знание законодательства в сфере отношений по осуществлению муниципального контроля и практику его применения.

Кандидат в эксперты не может являться индивидуальным предпринимателем.

Приложение 7
к постановлению администрации 

Никольского муниципального района

от  «___» ________ 2021 г. № _____
Правила

формирования и ведения реестра экспертов, привлекаемых администрацией Никольского муниципального района к проведению мероприятий при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района
1. Настоящие Правила устанавливают порядок формирования и ведения реестра экспертов администрации Никольского муниципального района (далее – уполномоченный орган), привлекаемых к проведению мероприятий при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района (далее – реестр).

2. Реестр формируется и ведется уполномоченным органом в электронном виде и на бумажном носителе по форме согласно приложению к настоящим Правилам.

При несоответствии записей на бумажном носителе записям в электронном виде приоритетное значение имеют записи, зафиксированные на бумажном носителе.

Реестр утверждается распоряжением уполномоченного органа в течение 2 рабочих дней с даты аттестации эксперта.
3. Реестр включает в себя следующую информацию:

а) дата внесения сведений в реестр;

б) фамилия, имя, отчество (при наличии), год рождения эксперта;

в) область аттестации, соответствующая сфере деятельности уполномоченного органа;

г) дата и номер распоряжения уполномоченного органа об аттестации эксперта;

д) дата и номер распоряжения уполномоченного органа о прекращении действия аттестации эксперта;

е) дата и номер решения о приостановлении (возобновлении) действия аттестации эксперта.

4. Информация, предусмотренная пунктом 3 настоящих Правил, вносится в реестр в течение 3 рабочих дней со дня принятия уполномоченным органом распоряжения об аттестации, о прекращении действия аттестации эксперта, о приостановлении (возобновлении) действия аттестации эксперта.
5. Информация, содержащаяся в реестре, размещается в электронном виде на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение 5 рабочих дней с даты утверждения.

Сведения, содержащиеся в реестре, являются открытыми для ознакомления с ними органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических и физических лиц, за исключением сведений, относящихся к информации, доступ к которой ограничен в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение

к Правилам формирования и ведения реестра экспертов, привлекаемых администрацией Никольского муниципального района к проведению мероприятий при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района
УТВЕРЖДЕН

РЕЕСТР

экспертов, привлекаемых администрацией Никольского муниципального района к проведению мероприятий при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района
	N

п/п
	Дата внесения сведений в реестр
	Фамилия, имя, отчество (при наличии), год рождения эксперта
	Область аттестации, соответствующая сфере деятельности уполномоченного органа
	Дата и номер распоряжения уполномоченного органа об аттестации эксперта 
	Дата и номер распоряжения уполномоченного органа о приостановлении (возобновлении) действия аттестации эксперта
	Дата и номер распоряжения уполномоченного органа о прекращении действия аттестации эксперта

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 8
к постановлению администрации 

Никольского муниципального района

от  «___» ________ 2021 г. № _____
Положение

об аттестационной комиссии по проведению квалификационного экзамена у лиц, претендующих на получение аттестации эксперта, привлекаемого администрацией Никольского муниципального района к проведению мероприятий при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района 

I. Общие положения

1.1. Аттестационная комиссия по проведению квалификационного экзамена у лиц, претендующих на получение аттестации эксперта, привлекаемого администрацией Никольского муниципального района к проведению мероприятий при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района (далее – аттестационная комиссия), является постоянно действующим органом, созданным с целью определения на основе рассмотрения заявления об аттестации лица, претендующего на получение аттестации эксперта, привлекаемого администрацией Никольского муниципального района к проведению мероприятий при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района (далее – заявление об аттестации), и представленных документов (сведений), результатов квалификационного экзамена соответствия квалификационным требованиям лиц, претендующих на получение статуса эксперта, привлекаемого администрацией Никольского муниципального района (далее – администрация района) к проведению мероприятий по контролю при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района (далее – претендент).

1.2. Аттестационная комиссия создается администрацией района в соответствии с пунктом 9 Правил аттестации экспертов, привлекаемых к осуществлению экспертизы в целях муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2020 года №2328. 
1.3. В своей деятельности аттестационная комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, а также Правилами аттестации экспертов, привлекаемых к осуществлению экспертизы в целях муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2020 года №2328, настоящим Положением.

1.4. Аттестационная комиссия действует на общественных началах.

1.5. Основными принципами деятельности аттестационной комиссии являются компетентность, объективность, открытость, независимость.
II. Состав и функции аттестационной комиссии
2.1. В состав аттестационной комиссии включается не менее 6 человек.

Аттестационная комиссия состоит из председателя аттестационной комиссии, заместителя председателя аттестационной комиссии, секретаря аттестационной комиссии и иных членов аттестационной комиссии. 

Состав аттестационной комиссии, изменения в состав аттестационной комиссии утверждаются распоряжением администрации района.
2.2. Членство в аттестационной комиссии прекращается на основании распоряжения администрации района в случае:

поступления заявления от члена аттестационной комиссии с просьбой об исключении его из состава аттестационной комиссии;

неявки члена аттестационной комиссии на заседания по проведению квалификационного экзамена более двух раз в течение полугода без уважительной причины.

2.3. Председатель аттестационной комиссии, помимо функций члена аттестационной комиссии, выполняет следующие функции:

осуществляет общее руководство деятельностью аттестационной комиссии;

назначает дату, время и место заседания аттестационной комиссии;

ведет заседания аттестационной комиссии. 
2.4. Заместитель председателя аттестационной комиссии, помимо осуществления функций члена аттестационной комиссии, ведет заседания аттестационной комиссии в отсутствие председателя аттестационной комиссии.

2.5. Член аттестационной комиссии выполняет следующие функции:

участвует в формировании экзаменационных заданий (тестов) и ответов на них;

обеспечивает соблюдение порядка проведения квалификационного экзамена претендентами на статус эксперта по аккредитации и экспертами по аккредитации при подтверждении своего статуса;

участвует в принятии решений по итогам квалификационного экзамена.

2.6. Секретарь аттестационной комиссии выполняет следующие функции:

организует работу аттестационной комиссии;

ведет делопроизводство аттестационной комиссии, в том числе протоколы аттестационной комиссии, осуществляет подготовку к проведению квалификационного экзамена;

своевременно информирует всех членов аттестационной комиссии о заседаниях аттестационной комиссии;

осуществляет регистрацию претендентов на квалификационном экзамене с присвоением им индивидуальных идентификационных номеров;

осуществляет выдачу и сбор экзаменационных заданий (тестов);

делает отметку о соответствии копий документов их подлинникам и возвращает подлинники претенденту;

осуществляет иные функции, связанные с обеспечением деятельности аттестационной комиссии. 
III. Порядок работы аттестационной комиссии

3.1. С целью проведения квалификационного экзамена аттестационная комиссия:

формирует и утверждает экзаменационные задания (тесты) из общего перечня экзаменационных вопросов квалификационного экзамена, утвержденных администрацией, и ответов на них;

обеспечивает соблюдение порядка проведения квалификационного экзамена;

принимает решения по итогам квалификационного экзамена;

обеспечивает сохранность информации и документов, связанных с проведением квалификационного экзамена, в том числе с определением его результатов;

осуществляет иные действия, предусмотренные настоящим Положением, а также порядком проведения квалификационного экзамена у лиц, претендующих на получение статуса эксперта, привлекаемого администрацией к проведению мероприятий по контролю при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района, согласно приложению к настоящему Положению.

3.2. Для формирования и утверждения экзаменационных заданий (тестов) и ответов на них аттестационная комиссия проводит заседание в составе не менее двух третей ее членов.
Общий перечень экзаменационных заданий (тестов) квалификационного экзамена включает 20 вопросов по каждой области аттестации.

Решение по утверждению экзаменационных заданий (тестов) и ответов на них принимается большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов аттестационной комиссии. Если голоса членов аттестационной комиссии разделились поровну, решающим является голос председательствующего аттестационной комиссии.

Экзаменационные задания (тесты) формируются аттестационной комиссией для каждого квалификационного экзамена и хранятся в запечатанном виде в отделе по муниципальному хозяйству, строительству, градостроительной деятельности и природопользованию Управления народно-хозяйственного комплекса администрации района.
Экзаменационные задания (тесты) публикации и передаче претендентам до квалификационного экзамена не подлежат.

3.3. Заседание аттестационной комиссии по проведению квалификационного экзамена правомочно, если на нем присутствует не менее двух третей ее членов.
3.4. Решения аттестационной комиссии оформляются протоколом, который подписывается председательствующим, членами и секретарем аттестационной комиссии.
3.5. В протоколе аттестационной комиссии должна содержаться следующая информация:

номер протокола;

дата и место проведения заседания аттестационной комиссии;

фамилия, имя, отчество председателя и секретаря заседания аттестационной комиссии;

фамилии, имена, отчества членов аттестационной комиссии, присутствовавших на заседании аттестационной комиссии;

индивидуальные идентификационные номера и фамилии, имена, отчества претендентов, присутствовавших на квалификационном экзамене;

фамилии, имена и отчества претендентов, не явившихся на экзамен, удаленных с квалификационного экзамена, отказавшихся от сдачи квалификационного экзамена;

результат рассмотрения заявления об аттестации;

информация об отсутствии необходимости проведения квалификационного экзамена для аттестации претендента с обоснованием;

результаты проверки каждого экзаменационного задания (теста) и принятые по ним решения (в случае проведения аттестации).

3.6. К протоколу аттестационной комиссии по проведению квалификационного экзамена прилагаются проверенные экзаменационные задания (тесты) всех претендентов, подписанные всеми членами комиссии, в том числе имеющими особое мнение, а также регистрационный список присутствовавших на квалификационном экзамене претендентов.

3.7. При несогласии с принятым аттестационной комиссией решением член аттестационной комиссии имеет право в письменной форме изложить особое мнение, которое прилагается к протоколу аттестационной комиссии.

3.10. Организационно-техническое обеспечение деятельности аттестационной комиссии осуществляется администрацией района. 
Приложение

к Положению

об аттестационной комиссии по проведению квалификационного экзамена лиц, претендующих на получение аттестации эксперта, привлекаемого администрацией Никольского муниципального района к проведению мероприятий при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района

ПОРЯДОК

проведения квалификационного экзамена лиц,

претендующих на получение статуса эксперта, привлекаемого администрацией Никольского муниципального района

к проведению мероприятий при осуществлении

муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района

I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает процедуру проведения квалификационного экзамена лиц, претендующих на получение статуса эксперта, привлекаемого администрацией Никольского муниципального района (далее – администрация района) к проведению мероприятий по контролю при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Никольского муниципального района (далее – претендент).

1.2. Квалификационный экзамен проводит аттестационная комиссия, созданная администрацией района, с целью проверки соответствия претендентов квалификационным требованиям в определенной области аттестации.

1.3. Квалификационный экзамен проводится в форме опроса (тестирования) на предмет оценки уровня знаний претендента нормативных правовых актов Российской Федерации и Вологодской области в области осуществления муниципального контроля, нормативных, технических, методических, руководящих документов, регламентирующих вопросы аттестации.

1.4. В помещении, в котором проводится квалификационный экзамен, допускается присутствие только претендентов, членов аттестационной комиссии и лиц, обеспечивающих организационно-техническое сопровождение квалификационного экзамена.

II. Порядок проведения квалификационного экзамена

2.1. Претендент должен явиться на квалификационный экзамен ко времени, определенному в уведомлении о дате, времени и месте проведения квалификационного экзамена, имея при себе паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность.

Претендент, не имеющий при себе паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего его личность, либо опоздавший к началу квалификационного экзамена, считается не явившимся на квалификационный экзамен.

2.2. Претендент вправе не более одного раза в рамках процедуры аттестации направить в администрацию района заявление об изменении даты и времени проведения квалификационного экзамена.

Заявление об изменении даты и времени проведения квалификационного экзамена должно быть направлено в разумные сроки, обеспечивающие получение его администрацией района не позднее чем за день до начала проведения квалификационного экзамена.

2.3. Секретарь аттестационной комиссии осуществляет регистрацию претендентов, которая проводится до начала заседания аттестационной комиссии. 

Не прошедшие регистрацию на квалификационный экзамен претенденты вносятся секретарем аттестационной комиссии в протокол аттестационной комиссии по проведению квалификационного экзамена как не прошедшие регистрацию с указанием причин.
2.4. Председатель аттестационной комиссии представляет присутствующих членов аттестационной комиссии и информирует о порядке проведения квалификационного экзамена.

2.5. В присутствии членов аттестационной комиссии претендент выбирает один из предложенных секретарем аттестационной комиссии с учетом области аттестации запечатанных пакетов с экзаменационным заданием (тестом). 
Запечатанный пакет с экзаменационным заданием (тестом) может быть открыт претендентом только после начала квалификационного экзамена.
Член аттестационной комиссии вправе удостовериться в личности претендента, проверив имеющийся у претендента документ, удостоверяющий личность.
2.6. Для выполнения экзаменационного задания (теста) претенденту предоставляется 60 минут.
2.7. Претендент указывает в установленном поле выбранного им экзаменационного задания (теста) свой индивидуальный идентификационный номер.

Претендент должен выбрать один правильный, по его мнению, ответ на каждый вопрос экзаменационного задания (теста).

Не допускается вести какие-либо записи или делать на экзаменационном задании (тесте) пометки, не связанные с указанием номера выбранного претендентом ответа на вопрос и проставлением своего индивидуального идентификационного номера.

2.8. В ходе проведения квалификационного экзамена претенденту запрещается:

пользоваться законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, справочными, техническими и иными материалами, а также средствами связи и компьютерной техники;

вести переговоры с другими претендентами, а также передавать им записи или материалы, связанные с проводимым квалификационным экзаменом;

вести какие-либо записи на бумажном носителе или ином носителе информации (кроме бумажного носителя информации, предоставленного аттестационной комиссией);

покидать помещение, в котором проводится квалификационный экзамен, во время квалификационного экзамена.

2.9. При нарушении требований, указанных в пункте 2.8 настоящего Порядка, претендент удаляется с квалификационного экзамена.

2.10. По истечении времени, отведенного для ответов на экзаменационные вопросы, либо окончании выполнения экзаменационного задания (теста) претендент должен сдать заполненное экзаменационное задание (тест) секретарю аттестационной комиссии и покинуть помещение для проведения квалификационного экзамена.

2.11. После окончания квалификационного экзамена секретарь аттестационной комиссии передает собранные экзаменационные задания (тесты) претендентов председательствующему аттестационной комиссии.

2.12. Председательствующий аттестационной комиссии распределяет экзаменационные задания (тесты) претендентов между членами аттестационной комиссии для их оценки и подсчета правильных ответов.

2.13. Каждое экзаменационное задание (тест) должно быть проверено каждым членом аттестационной комиссии.

В случае какой-либо неопределенности в отношении ответа претендента решение принимается большинством голосов членов аттестационной комиссии, присутствующих на квалификационном экзамене. Если голоса членов аттестационной комиссии при выставлении оценки разделились поровну, решающим является голос председательствующего аттестационной комиссии.

Проверенные экзаменационные задания (тесты) претендентов подписывают все члены аттестационной комиссии.

2.14. Квалификационный экзамен считается сданным, а претендент признается соответствующим квалификационным требованиям в случае, если из 20 тестовых вопросов претендент дал 15 и более правильных ответов.

Квалификационный экзамен считается не сданным, а претендент признается не соответствующим квалификационным требованиям в случаях, если претендент дал менее 15 правильных ответов, был удален с экзамена либо отказался сдавать экзамен.

2.15. Сведения о соответствии (несоответствии) претендента квалификационным требованиям, выявленные по результатам квалификационного экзамена, и результаты квалификационного экзамена вносятся в протокол аттестационной комиссии по проведению квалификационного экзамена, к которому прилагаются экзаменационные задания (тесты) претендентов и регистрационный список присутствующих на квалификационном экзамене кандидатов. 

2.16. Результаты квалификационного экзамена размещаются администрацией района на его официальном сайте в информационно-коммуникационной сети Интернет не позднее первого рабочего дня, следующего за днем поступления от аттестационной комиссии в Управление делами администрации района копии протокола аттестационной комиссии о проведении квалификационного экзамена.
